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ALTA FORMAZIONE ARTISTICA E MUSICALE
ACCADEMIA DI BELLE ARTI
CATANIA

Prot. n. 51/V.03.A del 08.01.2007

Oggetto: Comunicazione

Per un corretto andamento dell’ Istituto, e allo scopo di garantire una razionale utilizzazione

del tempo disponibile, s invita tutto il personale ad atteners scrupolosamente alle seguenti
direttive:
Orario Ricevimento

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)

[l Direttore Amministrativo Incaricato Dott.ssa Giardinello, riceve il giovedi dalle ore 10,00
ale ore 12,00;

Ufficio protocollo: Sig.ra Paterno, riceve il lunedi eil venerdi dalle ore 9,00 alle ore 13,00.
Rilascio diplomi e tessere: Sig.ra Paterno, riceve il martedi e il giovedi dalle ore 10,00 alle
ore 12,00;

Ufficio addetto ai corsi abilitanti : Dott. Blancato, riceve il martedi e il giovedi dale ore
10,00 alle ore 12,00;

Ufficio Erasmus : Dott.ssa Sileci, riceveil giovedi dalle ore 10,00 alle ore 12,00;

Ufficio addetto al personale docente : Sigg. Giansiracusa — Gemelli, riceve il martedi e il
giovedi dalle ore 10,00 ale ore 12,00;

Ufficio addetto alla contabilita : Sig. Rubino, riceveil giovedi dalle ore 10,00 alle 12,00;
Ufficio segreteria didattica (via Reclusorio del Lume) : Sigg. Chiarenza — Firullo, riceve il
lunedi, mercoledi, e venerdi dalle ore 10,00 alle ore 12,00; il martedi e il giovedi
(pomeriggio) dalle ore 15,00 alle ore 16,00.

Al fine di non interrompere continuamente nel corso dell’orario di servizio, lo

svolgimento delle attivita di propria competenza, si invita altresi il personale a limitare le
telefonate dalle ore 12,00 alle ore 13,30 di ciascun giorno lavorativo.

Non e consentito a personale coadiutore, considerato I’insufficiente numero degli stessi, di

accedere e sostare negli uffici di segreteria e direzione per qualsivoglia esigenza di
funzionamento salvo se non autorizzati dalla scrivente o dal Direttore dell’ Accademia.

E fatto obbligo a personale di rispettare la presente direttiva, astenendosi da comportamenti

difformi da quanto indicato.

f.to Il Direttore Amministrativo Incaricato
Dott.ssa Assia ltalia Giardinello
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